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Tunja, 11 de diciembre de 2025

Sefiores

Integrantes Comité de Cierre

Centro de Gestion Administrativa y Fortalecimiento Empresarial - CEGAFE
Regional Boyaca

SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE - SENA

Ciudad.

A continuacion, la Instructora Luz Adriana Marin como gestora, emite informe sobre la
ejecucion y desarrollo de la formacion de la ficha 3171188 del Técnico en Contabilizacion
de Operaciones Comerciales y Financieras jornada diurna, la cual se desarroll6 en la sede
de Chiquinquira ambiente 202, a la fecha se encuentran en formacion de la transversal de
comunicaciones, cultura fisica y contabilidad hasta el dia 17 de diciembre 2025.

Fecha Inicio Etapa Lectiva: 29 de abril de 2025
Fecha Terminacion Etapa lectiva: 28 de enero de 2026.
Fecha Terminacién Etapa productiva 28 de Julio de 2026
Fecha Terminacion de la Ficha: 28 de Julio de 2026

1. ASPECTOS GENERALES EN LA EJECUCION DEL PROCESO DE INDUCCION Y
ETAPA ELECTIVA:

El proceso formativo de la ficha inicio el 29 de abril de 2025, se matricularon 21 Aprendices,
de los cuales 21 iniciaron el proceso de induccion y posteriormente en su etapa lectiva,
durante el proceso de formacién se presentaron novedades tales como:

Tipo de Numero de | Nombre Apellidos Estado

Documento | Documento Novedad

cc 1002369605 | JUAN RIVERA ROJAS | CANCELADO | | Quejoso 14 de
CAMILO mayo

cc 1005910939 | JESSICA CALDERON CANCELADO | | Quejoso 14 de
ANDREA MURCIA mayo

cc 1023365167 | MICHAEL PENALOZA EN Quejoso 9 de
STEVEN ALVARADO FORMACION octubre

cC 1053323374 | RONALD OBESO CANCELADO Quejoso 14 de
ALEXANDER | JACANAMIJOY mayo

CcC 1053325138 | ANDREA ACOSTA RETIRO
DEL PILAR QUIROGA VOLUNTARIO
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cc 1053330690 | JUAN TORRES EN ) o
PABLO GAMBOA FORMACION Quejoso 17 de junio
Tl 1056482574 | SARA AMADO PARDO | EN Quejoso 9 de
XIMENA FORMACION octubre
Tl 1056505803 | MAICOL ANDRES ORTIZ | EN

FORMACION Quejoso 17 de junio

Tl 1076621826 | SANDRA AVELLA EN _ o
LUCIA SASTOQUE FORMACION Quejoso 17 de junio

Tl 1116664054 | VALERY DUARTE EN _ o
EMPERA FONSECA FORMACION Quejoso 17 de junio

- 1 Retiro Voluntario

- 3 cancelacion de Matricula

- Solicitud de desercion de 6 aprendices que no asistieron a formacion y no
presentaron justificacion alguna.

Por lo anterior en estado en formacién se encuentran 11 Aprendices, de los cuales 11
culminaron su etapa lectiva de manera satisfactoria.

Relacion de 11 Aprendices que culminaron su etapa lectiva.

DOCUMENTO NOMBRES Y APELLIDOS ESTADO
1 CC 1013262118 NICOLAS COBOS RONCANCIO Formacion
2 CC 1014477752 HOMERO ALEJANDRO CANON CONDE Formacion
3 CC 1038799029 PAULA ANDREA LONDONO PEREIRA Formacion
4 CC 1053327178 YOJAN ALEXANDER LEON CASTRO Formacion
5 CC 1053331422 WILSON JAIR SOTELO CORTES Formacion
6 CC 1053331521 ADRIANA LUCIA OSTOS GONZALEZ Formacion
7 CC 1115690156 YEVALERY YESENIA PIRABAN EGUE Formacién
8 T11031812856 KELLER GONZALEZ ORTIZ Formacion
09 T1 1053333785 SAMUEL ESTEBAN MURCIA GUTIERREZ Formacién
10 T1 1053334009 DIEGO NICOLAS GUACHETA CAMACHO Formacion
11 T11055650429 LINDA SHARIN AGUILAR IBANEZ Formacion




Es de aclarar que en el aplicativo Sofia Plus aun aparecen en formacion los aprendices que
se relacionan a continuacion:

DOCUMENTO NOMBRES Y APELLIDOS ESTADO
1 CC 1023365167 |MICHAEL STEVEN PENALOZA ALVARADO| Formacién
2 CC 1053330690 JUAN PABLO TORRES GAMBOA Formacion
3 T11056482574 SARA XIMENA AMADO PARDO Formacion
4 T1 1056505803 MAICOL ANDRES ORTIZ Formacion
5 T11076621826 SANDRA LUCIA AVELLA SASTOQUE Formacion
6 T11116664054 VALERY EMPERA DUARTE FONSECA Formacion

Los aprendices relacionados anteriormente ya fueron reportados para iniciar el proceso de
desercién a coordinacion académica, mediante quejoso en las fechas 14 de mayo, 17 de
junio y 9 de octubre del 2025.

2. INFORME RESPECTO A LA EJECUCION ACADEMICA:

2.1

INFORME RELACIONADO CON LA COMPETENCIA DE BILINGUISMO:

2.1.1. Enlo concerniente a la Competencia de Inglés 37714 - Interactuar en lengua inglesa

2.2.

de forma oral y escrita dentro de contextos sociales y laborales segun los criterios
establecidos por el marco comun europeo, finalizaron formacion el dia 29 de
noviembre y se encuentra pendiente evaluar un resultado, con la instructora Diana
Suescun.

INFORME RELACIONADO CON COMPETENCIAS TECNICAS Y POLITICA
INSTITUCIONAL:

2.2.1. Alafechatienen 4 resultados pendientes que corresponden a la competencia 37799

2.2.2.

- aplicar practicas de proteccion ambiental, seguridad y salud en el trabajo de
acuerdo con las politicas organizacionales y la normatividad vigente (Cultura fisica).
a cargo de la instructora Sandra Araque, tienen formacion hasta el dia 17 de
diciembre 2025.

En cuento a la competencia 38426 - Atender clientes de acuerdo con procedimiento
de servicio y normativa, tienen pendiente 4 resultados pendientes y se encuentran
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en formacion hasta el dia 17 de diciembre de 2025 con la Instructora Luz Adriana
Marin.

2.2.3. En cuanto a las competencias transversales, tienen pendiente 4 resultados de la
competencia 37802 - Desarrollar procesos de comunicacion eficaces y efectivos,
teniendo en cuenta situaciones de orden social, personal y productivo, se encuentran
en formacion con la instructora Ligia Vega, hasta el dia 16 de diciembre 2025.

2.3. INFORME RELACIONADO CON COMPETENCIAS CONTABLES.
2.3.1 En cuanto a la competencia 37888 - Reconocer recursos financieros de acuerdo con

metodologia y normativa tienen pendiente 2 resultados, se encuentran en formacion hasta
el dia 15 de diciembre 2025 con la instructora Luz Adriana Marin Fontecha.

3. INFORME RELACIONADO CON LO ACTITUDINAL Y COMPORTAMENTAL:

En general el grupo de Aprendices demostr6, compromiso y deseo de aprender, la
asistencia y puntualidad a formacién fue constante.

4. INFORME ETAPA PRODUCTIVA

A la fecha 8 estudiantes se encuentran con contrato definido, 1 estudiante pendiente por
firma de contrato y 2 estudiantes alun no cuentan con oferta ni contrato de aprendizaje,
como consta en el cuadro anexo con la informacion correspondiente a la etapa productiva
de los 11 aprendices que culminaron su etapa lectiva:

Adriana Lucia
Ostos Gonzalez | C.C: 1053331521 | 3207403353 |adrilucia_ogonzalez@soy.sena.edu.co| DEFINIDO

Wilson Jair Sotelo
Cortés C.C 1053331422 | 3219137005 |Wilsonj_sotelo@soy.sena.edu.co DEFINIDO

Nicolas Cobos
Roncancio. C.C: 1013262118 | 3042452376 |nicolas_croncancio@soy.sena.edu.co| DEFINIDO




Yevalery Yesenia SIN
4 Piraban Egue C.C 1115690156 | 3118294239 | yevalery piraban@soy.sena.edu.co | CONTRATO
Paula Andrea SIN
5 | Londoio Pereira | C.C 1038799029 3015066920 Paulaa_lpereira@soy.sena.edu.co CONTRATO
Samuel Esteban
6 | Murcia Gutierrez | T.l: 1053333785 3228049996 | samuele_murciag@soy.sena.edu.co DEFINIDO
Diego Nicolas PENDIENTE
Guacheta FIRMA DE
7 Camacho T.1 1053334009 3132475653 | diegon_guachetac@soy.sena.edu.co| CONTRATO
Linda Sharin
8 | Aguilar Ibafiez | CC. 1055650429 | 3124400055 Isahrin_aibanez@soy.sena.edu.co DEFINIDO
Keller Gonzalez
9 Ortiz T.1 1031812856 3134183744 keller_gonzalezo@soy.sena.edu.co DEFINIDO
Yojan Alexander
10 Ledn Castro C.C.1053327178 | 3155363244 yojan_aleon@soy.sena.edu.co DEFINIDO
Homero
Alejandro Cafion
11 Conde C.C1014477752 3222937394 |halejandro cconde@soy.sena.edu.co| DEFINIDO

Se les inform6 a los aprendices que el dia 17 de diciembre a las 03:00 pm tienen charla de
etapa productiva, a cargo de la oficina de Relaciones corporativas.

5. FORMATO GFPI - 165

Los 11 aprendices diligenciaron los formato GFPI-F-165 , los cuales fueron radicados en
coordinacion, se anexan al presente informe los 11 formatos correspondientes a los
aprendices que culminaron su etapa lectiva y en los cuales no hay cambio de modalidad a
la fecha de terminacion de etapa lectiva, el cual corresponde al segundo momento del

formato.

6. RECONOCIMIENTOS A APRENDICES:

Durante el proceso de formacion se hace un reconocimiento especial por su compromiso
y disposicién de apoyo al aprendiz SAMUEL ESTEBAN MURCIA GUTIERREZ.
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Adicionalmente se hace reconocimiento al vocero principal Diego Nicolas Guacheta
Camacho, por el compromiso y dedicacién para con la misma.

Finalmente, agradecimientos para los instructores que impartieron Formacion Profesional
Integral en la ficha 3171188, por su trabajo y responsabilidad con el grupo de Aprendices.

Cordialmente, Equipo ejecutor ficha: 3171188 Técnico en Contabilizacion de Operaciones
Comerciales y Financieras, jornada mafiana.
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Luz Adriana Marin Fontecha

Instructora Técnica - Gestora de ficha
CEGAFE - Tunja



